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POZADAVKY NA ROZSAH, OBSAH A FORMALNIi UPRAVU

DLOUHODOBE MATURITNI PRACE

1. Clenéni textu prace

1. Kryci strana podle vzoru [necisluje se]

2.

Titulni strana podle vzoru s nazvem prdce [Cisluje se (Cislo 1), ale Cislo strdnky se

NEPISE]

Originalni zadani prace [¢isluje se, ale ¢islo stranky se NEPISE]

Prohlaseni [¢isluje se, ale ¢islo strdnky se NEPISE]

Pod&kovani [¢isluje se, ale ¢islo strdnky se NEPISE]

Obsah [¢&isluje se, &islo strdnky se PISE]

Textova ¢ast vlastni prace obsahuijici:

a)

Vlastni text prace [strdnky se &isluji, Eislo strdnky se PISE]

V Uvodu autor zdlvodni volbu tématu, stru¢né naznaci stav fesené problematiky
v odborné literature, vyty¢i hypotézu, cil prace, zmini metody a postupy prace,
poukdZe na aktualnost feseni, pfipadné na jeho pfinos. Pfedstavi ¢lenéni maturitni

prace a priblizi jeji strukturu (nikoli vyétem kapitol, spiSe v obecné roviné).

V zavéru prace shrnuje a zobecriuje vysledky prace. Stanovuje zavéry, hodnoti jejich
dllezitost, potvrzuje, nebo vyvraci hypotézu, naznacuje perspektivy.

Seznam poufzité literatury. [&isluje se, &islo stranky se PISE]

Seznam obrazkd [&isluje se, &islo strdnky se PISE]

PFilohy — napF. vyrobni vykresy, doplfiujici grafy atp. [¢isluje se, Cislo strdnky se PISE]
Prilozeny USB flash disk s digitdlnim zdznamem prace a digitdlnim obsahem prace
(napt. prilozené CAD soubory — 3D modely, vykresy, sestavy, CAM programy;
vytvorené zdrojové kdédy atp.). USB flash disk musi byt popsan a ulozen (napf.

v pfilepeném pouzdru) na vnitini strané posledniho (prebalového) listu prace.
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2. Formalni Gprava prace

Maturitni praci (dale jen MP) je nutno vypracovat na osobnim pocitaci a pti tisku zasadné
pouZzivat standardnich fontl (typl pisma) — doporucuje se patkové pismo (napf. Aptos Serif,
Times New Roman apod.). Pismo bezpatkové (napt. Calibri) se pouzivd pro nadpisy,
u prezentaci atp.

Vypracovani prace musi byt itelné, tisténé jednostranné na bily kancelarsky papir formatu A4.
V textové Casti se uziva radkovani 1,5; velikost pisma 12 bodu.

Rozméry okrajl stranek jsou 3,5 cm u hibetu a 2,5 cm pro horni, dolni a vnéjsi okraj.

Celkovy rozsah vlastni textové casti (bez obrazk(, tabulek, grafl, vypisd zdrojového kddu,
titulni strany, origindlu zaddni, prohlaseni, podékovani, obsahu, seznamu citované literatury,
seznamu obrdzk(, ptiloh) musi byt v rozsahu minimalné 15 (slovy patnact) normostran. Jako
normostrana se pocita strana obsahujici 1800 znakl (vCetné mezer), skutecné strany textu

v praci pak budou pro ucely hodnoceni textové ¢asti prace prepocteny na normostrany.

Do rozsahu 15 normostran se nezapocitava pripadny text generovany pomoci umélé
inteligence. Obecné informace vtextové casti prace (napf. informace o poutzitych
technologiich, obecné seznameni sdanou problematikou) nesmi rozsahem prekrocit
1/3 celkového rozsahu prace. Zbylé 2/3 rozsahu musi zahrnovat pouze text, ktery se pfimo tyka
feSené problematiky a konkrétniho zpracovani tématu prace. To znamena, Ze do tohoto
rozsahu se pocitad pouze ¢ast, kde zak podrobné popisuje, jakym zplsobem vypracovaval svij
projekt, jaké postupy poutzil, s jakymi problémy se setkal a jakym zplsobem tyto problémy resil

— tento obsah by mél jasné reflektovat vlastni pfinos a analytickou préci zaka.

Jazykova Uprava musi byt provedena podle aktudlniho znéni pravidel ¢eského pravopisu.

Poruseni vyse uvedenych zasad, v€etné zasad pro praci s textovym editorem, je didvodem ke
snizeni klasifikacniho stupné pfi hodnoceni prace nebo i k hodnoceni stupném nedostatecny
pfi velmi zdvainém poruseni. NedodrZeni minimalniho poZzadovaného rozsahu prace je vidy

povazovano za zdvazné poruseni pravidel.

V pfipadé potreby jiného SW (naptiklad grafické produkty) je nutno prednostné pouzit SW,
kterym je vybavena Skolni vypocetni technika. Pokud je to nezbytné a je potieba pouZzit jiného

SW, musi byt pouziti SW predem konzultovdno s vedoucim prdce a odsouhlaseno. Pisemna
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forma dlouhodobé maturitni prace se odevzdava v poctu jednoho vytisku. Druhy vytisk ma

vedouci prace pravo pozadovat, pokud to uzna za vhodné.

Prace musi byt svazana permanentni vazbou (napf. krouzkova vazba). Prace musi byt
zpracovana i v digitalni podobé a nosi¢, na kterém je prace zaznamenana, musi byt pfilozen
k pisemné &asti (viz kapitolu 1. Clenéni textu prace, bod 7, odstavec e).

2.1 Cislovani stranek

Jednotlivé stranky, které se &isluji a uvadi se na nich &isla stranék (viz kapitolu 1. Clenéni textu
prace, body 1 ai 7) se C&isluji arabskymi dislicemi. Cisla strdnek se pisi v zapati.
U jednostranného tisku (ktery je u MP pozadovan) se Cisla stranek umistuji nejcastéji
uprostred nebo na vnéjsim okraji stranky.

2.2 Cislovani kapitol

Jednotlivé ¢asti MP — kapitoly (1), subkapitoly (1.1) a jejich pfipadné dalsi ¢asti (1.1.1) — se
Cisluji arabskymi cislicemi, a to maximdlné do tfeti urovné (tedy napf. 1.1.1). Mezi sub-
kapitolami se vynechava urcity jednotny pocet volnych fadkl (napf. jeden nebo dva volné

Fadky).

Pro cely text je tfeba zvolit (a pak disledné dodrzovat) jednotnou grafickou Upravu: napf.
format pisma a grafickou Upravu nadpist zakladnich kapitol, subkapitol apod. To plati i pro
pfipadné podtrhavdni a zvyraziiovani textu (podtrhdvani a zvyraziovani textu se snaZzime

vyhnout).

2.3 Pravidla pro vkladani objekti

llustrace (obrazky, grafy, fotografie) a tabulky zafazujeme do textu co nejblize mistu, kde jsou
poprvé zminovany.

Kazdy obrazek, tabulka, graf, schéma, které jsou v textu zafazeny, musi byt oznaceny cislem
a nazvem (napf. Obrdzek 1. Ndzev obrdzku.; Obr. 5. Ndzev obrdzku.; Graf 8. Ndzev grafu.;

Tabulka 10. Ndzev tabulky.).
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Obr. 1. Barevné logo Skoly.

Obr. 2. Cernobilé logo skoly.

Popisky obrazk( a grafli piSeme pod obrazky a grafy (viz Obr. 1 a 2).

Popisky tabulek piSeme nad tabulku (Tabulka 1).

Tabulka 1. Prazdna tabulka.

Je-li v MP prezentovano vétsi mnozstvi tabulek, grafi nebo jiné dokumentace, nezarazuji se
pfimo do textu, ale uvedou se souhrnné na konci prace (za seznamem pouzité literatury) jako
prilohy. Je nutné je olislovat, dat jim nazvy a Cislovat i listy pfilohy, aby na né mohlo byt v textu

presné a prehledné odkazovano.

Materidly z vyzkumu (dotaznik, tabulky s daty aj.), fotografie, obrazova dokumentace apod. se

soustreduji v Priloze. U prevzatych materidl( je nutné uvést bibliografické udaje.
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Samoziejmym pozadavkem na kvalitu MP je vystiZzné a bezchybné uzZivani spisovného jazyka
a respektovani vsech stylovych pozadavk( kladenych na komunikat odborného stylu.
Nedostatecna troven jazykové a stylové stranky odevzdané MP miiZe byt divodem k jejimu
vraceni a pozadavku na prepracovani (za predpokladu splinéni data odevzdani MP). Kazdy
student svym podpisem v MP stvrzuje, Ze praci vypracoval samostatné s pouzitim uvedené

literatury, odpovida tedy i za formalni stranku své MP.

2.4 Bibliografické citace

Bibliografické citace a odkazy na literaturu v ramci poznamkového apardtu je treba uvadét
podle normy: CSN I1SO 690 (01 0197). Doporucuje se citovani ,,.z prvni ruky", v oddvodnéném
pfipadé se pripoustii citace ,z druhé ruky", je-li fadné a zjevné dokumentovdna. V MP je nutné
dodrZovat etiku védecké prace a prevzaté myslenky a nazory dlsledné odkazovat, at uz formou
doslovnych citatd v uvozovkdch ¢i v podobé parafrazi. U parafrazi je nutné vidy odlisit
(odstavcem, graficky aj.), kde parafraze zacina i konci a kde zacinaji a konci autorovy vlastni
myslenky. Na konec MP se zafazuje Seznam pouZité literatury. Zde se uvadi literatura a ostatni
prameny pouZité pri zpracovani MP, at jiz v textu pfimo citované ¢i nikoli. Neuvedeni odkazu
je pravné postizitelné.

Obecnd pravidla pro formalni a stylistické podrobnosti uvadi norma €SN ISO 690.

Podle normy je poradi udaju v bibliografické citaci nasledujici:

. jméno tvarce (jména tvirct), pokud jsou k dispozici,
. hazev,

. typ nosice (v pripadé potreby),

. vydani,

. nakladatelské informace (misto a vydavatel),

. nazev edice (pokud je k dispozici),

. Cislovani v ramci popisované jednotky,

. standardni identifikator (pokud je k dispozici),

O 00 N o u B W N

. dostupnost, pfistup nebo umisténi informaci,

10. dodatecéné vseobecné informace.
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2.4.1 Odkazy v textu

Existuje vice moZnosti pro uvadéni odkaz( na citovanou literaturu v textu. Pfi tvorbé MP
pouzivejte zplsob, ktery je vtechnickych oborech nejvice vyuzivany — formu ciselného
odkazu.

V textu prace se zdroj oznaci ¢islem uvedenym v hranaté zavorce:
— v pfipadé citace uvedené ve vlastnim textu:

... bylo fe¢eno [1], ze...

... M. Horak [2] konstatoval, zZe...
— v pfipadé citace celé véty/souvéti/odstavce:

Takto vyrdbéna ozubena kola se vidy ndsledné tepelné zpracovavaiji. [3]

Linux nebo GNU/Linux je svobodny a volné dostupny operacni systém. [4]

2.4.2 Citace pfimé a nepfimé

Citace se rozdéluji na citace pfimé, kdy uvedeme doslovné text publikovany v jiné préci,
a citace nepfimé, kdy z citovaného dila prebirdme pouze néjaky ndpad nebo myslenku.
Priklad citace pfimé (cely citovany text vyznacen kurzivou):

V soucasné dobé skola pripravuje mladé techniky jak pro povoldni na pozicich stfednich
technickych kddrd, tak pro vysokoskolské studium. Velky diraz pri vyuce je kladen na prdci

s vypocetni technikou, kterd zasahuje do rady odbornych predméti. [5]

M. Hordk ve své praci uvadi, Ze kaleni cementovanych kol se provddi vZdy bezprostiedné po

cementaci. [6]
Priklad citace nepfimé (vlastnimi slovy uvadite myslenku tvrzeni nékoho jiného):

Pavel Satrapa ve své publikaci IPv6 uvadi, Ze hlavi¢ky protokolu IPv6 jsou odlisné od hlavicek

predchoziho protokolu IPv4. [7]
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2.4.3 Seznam pouzité literatury

V seznamu poutZité literatury se pak uvedou jednotlivé zdroje v poradi, v jakém byly uvedeny

v textu prace.

[1] JIRA, Petr. Jak se nezbldznit pfi psani zdvéreéné prdce. Liberec, 2013. 53 s. Bakalarskd
prace. Fakulta mechatroniky, informatiky a mezioborovych studii. Technickd univerzita
v Liberci. Vedouci diplomové prace Josef Neznamy.

[2] KOVAR, Josef. Kterak kovat. Casopis OceldF, srpen 2001, roénik 5, &islo 8,

s. 34-36. ISSN 1234-5678.

[3] KOVAR, Josef. Zdsady kovdni. 2. vydani. Ceské Budé&jovice: KOPP, 2001. Kapitola

3, s.12-20. ISBN 80-12345-67-8.

[4] NOWAK, E. et al. Historical Audio Archieve. In: Proceedings of International Workshop on
Cultural Heritage (IWCH 2014). Italy Modena, May 2014. Volume CCIS 247, p. 27-38. ISBN
978-3-642-27978-2.

[5] TISNOVSKY, Pavel. Scratch: plnohodnotny programovaci jazyk nebo jen détské

puzzle? Root.cz [online]. © 1998-2013 [vid. 28. 11. 2013].

Dostupné z: http://www.root.cz/clanky/scratch-plnohodnotny-programovacijazyk-

nebo-jen-detske-puzzle

3. Odevzdani MP

Student je povinen striktné dodrzet termin odevzdani MP.

4. Hodnoceni MP

Hodnoceni vedouciho i oponenta MP bude zpracovano do pfislusného formulare.

S POKYNY PRO ZPRACOVANIi DLOUHODOBE MATURITNi PRACE MUSi BYT STUDENT
PROKAZATELNE SEZNAMEN.
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