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PozZadavky na rozsah a formalni tpravu dlouhodobé maturitni prace

Obsah prace
1. Titulni list podle vzoru

2. Titulni list podle vzoru + nazev prace
3. Obsah (je uvedeno ¢lenéni textu na jednotlivé kapitoly)
4. Prohlaseni autora a podékovani
5. Zadani prace
Prvnich pét listl se nedisluje.

6. Textova Cast vlastni prace obsahuijici:
a) Obsah prace (je uvedeno ¢lenéni textu na jednotlivé kapitoly)
b) Vlastni text
V Uvodu student zdlvodni volbu tématu, stru¢né naznaci stav fesSené problematiky
v odborné literature, vytyci hypotézu, cil prace, zmini metody a postupy prace,
poukdze na aktudlnost feseni, ptipadné na jeho pfinos. Pfedstavi ¢lenéni MP a
priblizi jeji strukturu (nikoli vy¢tem kapitol, spiSe v obecné roviné). Zavér shrnuje a
zobecnuje vysledky jednotlivych kapitol. Stanovuje zavéry, hodnoti jejich
ddllezitost, potvrzuje, nebo vyvraci hypotézu, naznacuje perspektivy.
c) Poznamky a citace prameni (nejsou-li uvadény na strankach dole pod ¢arou).
d) Ptilohy (Soucasti ptiloh je i CD nebo DVD s digitalnim zaznamem pisemné prace.
Je-li soucasti maturitni prace i zpracovani prezentace, pak i tato prezentace.
CD nebo DVD musi byt popsan a ulozen v pfilepené papirové obalce.)
e) Seznam obrazk
f) Seznam poufzité literatury a zdroju informaci
Obsahuje odbornou literaturu, kterou student prostudoval, o které ve své MP
pojednava, kterou posuzuje, komentuje a o niz se opira zejména pti formulaci
svych teoretickych vychodisek.

Formalni Uprava prace
Maturitni praci nebo ro¢nikovou praci (déale jen MP) je nutno vypracovat na osobnim pocitaci

a pfi tisku zasadné poutzivat standardnich typl pisma (nikoli ozdobna pisma; kurzivu
omezeng, pouze jako graficky zdmér). Vypracovani musi byt Citelné, psané po jedné strané
bilého kancelarského papiru formatu A4. V pocitacové sazbé se doporucuje typ pisma Calibri,
velikost 12. V textové ¢asti se uziva radkovani 1,5. Stranky musi byt Cislovany, a to véetné
priloh. Cislovani za¢ina aZ u vlastniho textu, tj. obvykle stranou 5, vidy viak lichym &islem
(titulni strana, obsah, prohlaseni, podékovani a zadani nemaji ¢islo stranky uvedeno).
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Nazvy kapitol se oznacuji arabskymi Cisly. Pfi vypracovani prace je nutno uprednostnit
produkty Microsoft Office.

Text je na strance (A4) umistén:
® 4-5 cm od levého (vazba) a 1,5-2 cm pravého okraje
e 2,5-3,5 cm od horniho okraje a nejméné 3 cm nad spodnim okrajem

Celkovy rozsah textové ¢asti bez obrazk(, tabulek, grafu, vypist zdrojového kodu, titulni
strany, obsahu, prohlaseni a zadani bude v rozsahu MINIMALNE 15 stran.

Jazykova Uprava musi byt provedena podle aktudlniho znéni Pravidel ceského pravopisu.
Poruseni vySe uvedenych zasad, véetné zasad pro praci s textovym editorem, muze byt
divodem ke sniZeni klasifika¢niho stupné pfi hodnoceni prace nebo i k hodnoceni
nevyhovujicimu (pfi velmi zdvainém poruseni).

V pfipadé potreby jiného SW (napfiklad grafické produkty) je nutno pfednostné pouzit SW,
kterym je Skolni vypocetni technika vybavena. Pokud je to nezbytné, a je potieba pouzit
jiného SW, musi byt pouZiti SW konzultovano s vedoucim ucitelem a jim také povoleno.
Pisemnd maturitni prace se odevzdava v 1 vytisku. 2. vytisk ma vedouci pravo pozadovat,
pokud to uzna za vhodné.

Prace musi byt svazana (postacuje umélohmotna krouzkova vazba). Prace musi byt
zpracovana i v digitalni podobé a nosi¢, na kterém je prace zaznamenana, pfiloZen k pisemné
¢asti (CD nebo DVD uloZen v papirovém obalu prilepeném k zadni ¢asti desek maturitni
prace). CD nebo DVD bude kromé textové casti a vSech vystupl obsahovat téz prezentaci.

Jednotlivé ¢asti MP - kapitoly (1), subkapitoly (1.1) a jejich ptipadné dalsi subc¢asti (1.1.1) se
jednotné oznacuji arabskymi Cislicemi, a to maximalné do urovné 3 (tedy 1.1.1).

Mezi subkapitolami se vynechava urcity jednotny pocet radku. Pfevaha subkapitol by méla mit
rozsah nékolika stran, tj. nedoporucuje se text nadmérné clenit.

Pro cely text je tfeba zvolit (a pak disledné dodrZovat) jednotnou grafickou Upravu: napft.
format pisma a grafickou Upravu nadpist zakladnich kapitol, subkapitol apod. Analogicky to
plati i pro podtrhavani a zvyraziiovani pisma pfimo v textu.

Kazda tabulka, graf, schéma, které jsou v textu zarazeny, musi byt ocislovany (Graf ¢. 1) a
mit nazev.

Je-liv MP prezentovano vétsi mnozstvi tabulek, grafli nebo jiné dokumentace, nezarazuji se
pfimo do textu, ale uvedou se souhrnné na konci prace (za seznamem poutzité literatury) jako
Pfilohy. Je nutné je odislovat, dat jim nazvy a Cislovat i listy pfilohy, aby na né mohlo byt v
textu prfesné a prehledné odkazovano.

Materidly z vyzkumu (dotaznik, tabulky s daty aj.), fotografie, obrazova dokumentace apod.
se soustreduji v Priloze. U prevzatych materialQ je nutné uvést bibliografické udaje.



Samoziejmym pozadavkem na kvalitu MP je vystizné a bezchybné uzivani spisovného jazyka
a respektovani viech stylovych pozadavk( kladenych na komunikat odborného stylu.
Nedostatecna uroven jazykové a stylové stranky odevzdané MP mtiZe byt dlivodem k
jejimu vraceni a pozadavku na prepracovani. Kazdy student svym podpisem v MP stvrzuje,
Ze praci vypracoval samostatné s pouZzitim uvedené literatury, odpovida tedy i za formalni
stranku své MP.

Bibliografické citace

Bibliografické citace a odkazy na literaturu v rdmci poznamkového aparatu je tfeba uvadét
podle normy: CSN ISO 690 (01 0197). Doporucuje se citovani .z prvni ruky", v od{ivodnéném
pripadé se pripoustii citace ,,z druhé ruky", je-li fadné a zjevné dokumentovana. V MP je

nutné dodrZovat etiku védecké prace a prevzaté myslenky a nazory disledné odkazovat, at
uz formou doslovnych citatl v uvozovkach ¢i v podobé parafrazi. U parafrazi je nutné vzdy
odlisit (odstavcem, graficky aj.), kde parafraze zacina i konci a kde zacinaji a kon¢i autorovy
vlastni myslenky. Na konec MP, (za Poznamky a odkazy, nejsou-li uvadény priibézné v textu
»pod ¢arou"), se zarazuje Seznam pouzité literatury. Zde se uvadi literatura a ostatni prameny
pouZzité pfi zpracovani MP, at jiZ v textu primo citované ¢i nikoli. Neuvedeni odkazu je pravné
postiZitelné.
= Seznam je fazen abecedné podle pfijmeni autora.
= Tituly se necisluiji.
= Prameny a sekundarni literatura bez autor( (nebo naopak se Sirokym autorskym
kolektivem) se zafazuji podle pocatecnich pismen titulu, nikdy pod "Kolektiv"
"Sbornik". Zacina-li titul tohoto typu ¢islovkou, fadi se az na konec seznamu.

Obecné pravidla pro formalni a stylistické podrobnosti uvadi norma €SN ISO 690.

Priklad pro zapis poznamky pod ¢arou: MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych systém.
Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta strojni, s. (¢islo stranky/stranek napf. 45; 45-49)

Priklad pro zapis v seznamu pouzité literatury: MYKISKA, Antonin. Spolehlivost technickych
systému. Praha : CVUT 2000. 177 s. Fakulta strojni.

Monografie

Prvky popisu: Autor. Nazev. Podfizena odpovédnost (tj. prekladatel, editor, ilustrator
apod.).Podndzev. Vydani. Nakladatelské udaje (misto a nakladatel), Rok. Rozsah. Edice.
Poznamky. ISBN, (Cislo stranky, ze které citujete). Pokud je autort vice nezZ tfi, uvadi se jeden,
dva, nebo tfi prvni (jména se oddéluji stredniky) a prida se et al. (tj. a jini). Prvni vydani se
nemusi uvadét. ISBN neni povinné.

Priklad:

MELOUN, Milan; MILITKY, Jiti. Statistické zpracovdni experimentdinich dat : v chemometrii,
biometrii, ekonometrii a v dalSich oborech prirodnich, technickych a spolecenskych véd. 2.
vyd., v East Publishing prvni. Praha : East Publishing, 1998. 839 s.ISBN 80-7219-003-2. (napf.
s. 123)



Clanek v ¢asopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev zdrojového dokumentu (noviny, ¢asopis). Lokace ve
zdrojovém dokumentu: Rok, Cislo svazku, Rozsah (strana od do). ISSN neni povinné, ( €islo
stranky, ze které citujete).

Priklad:

VLACH, Josef. JE Temelin a zdsobovani teplem. Energetika, 2001, roc. 51, €. 3, s. 84-85. ISSN
0375-8842.

Bibliografické citace elektronickych dokumentti podle normy CSN ISO 690-2 Elektronické
monografie, databaze a pocitacové programy

Prvky popisu: Primarni odpovédnost (autor, spoluautor). Nazev. Druh nosice. Podfizena
odpovédnost (editor, prekladatel, ilustrator). Vydani. Misto vyddani. Vydavatel. Datum vydani.
Datum aktualizace. Datum citovani. Edice. Poznamky. Dostupnost a pfistup. Standardni ¢islo
(napfr. ISBN).

Priklad:

CARROLL, Lewis. Alice’s Adventures in Wonderland [online]. Texinfo ed. 2.1. [Dortmund
(Némecko)]: WindSpiel, November 1994 [cit. 10. Unora 1995]. Dostupné na
WWW:http://www.germany.eu.net/books/carroll/alice/html.

Elektronicky ¢asopis

Prvky popisu: Nazev. Druh nosice. Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani. Datum
citovani. Edice. Pozndmky. Dostupnost a pfistup. Standardni Cislo (ISSN).

Priklad:

Chip [online]. Praha : Vogel Publishing, 1999- [cit. 19. bfezna 2001]. Mési¢nik. Dostupné na
WWW: http://www.chip.cz/chip/index.shtml.

Clanek v elektronickém ¢asopisu

Prvky popisu: Autor. Nazev. Nazev €asopisu. Druh nosice. Vydani. Oznaceni ¢isla. Datum
aktualizace/revize. Datum citovani. Dostupnost.

Priklad:

CHURA, Martina. Atlas roztahuje kfidla. Chip [online]. 2001, biezen [cit. 19. bifezna 2001].
Dostupné na WWW: http://www.chip.cz/texty/2001_1/0319/alt.shtml

Odevzdani PM

Student je povinen striktné dodrzet termin odevzdani jak tisténé, tak digitalni podoby MP.

V pfipadé odevzdani po terminu, bude umoznéna obhajoba v nahradnim (podzimnim)
terminu.

Hodnoceni MP

Hodnoceni vedouciho MP i oponenta MP bude zaneseno do pfislusného formulare. Bude

vyjadieno znamkou na stupnici 1 az 5. Toto je mozné doplnit o slovni hodnoceni.

S POKYNY PRO ZPRACOVANI PiISEMNE CASTI DLOUHODOBE PRAKTICKE MATURITNiI PRACE
MUSI BYT STUDENT PROKAZATELNE SEZNAMEN.



